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ACTA ORDINARIA 006-2018. Al ser las ocho horas del miércoles cinco de diciembre
del dos mil dieciocho, se retne la Junta Directiva del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos, en el edificio del Archivo Central. MIEMBROS
PRESENTES: Merilyn Rojas Salazar Presidenta, Marlene Zamora Quirdés Secretaria y

Sergio Corrales Miranda representante Control Interno.

Invitada Especial: Brendy Cruz Rojas, Asistente del Departamento de Archivo Central.-
Ausente con justificacion: Tracy Delgado Zamora representante Administracion
Municipal, por asuntos de trabajo.
CAPITULO No. I. ORDEN DEL DiA.
ARTICULO 1. Lectura y aprobacién del Orden del Dia.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar somete a votacién la agenda a desarrollar en esta

reunion:
1- Orden del Dia.
2- Acta No. 5-2018.
3

Analisis Tablas Parciales de los Departamentos de: Tesoreria, Auditoria e
Inspectores.

4

Consulta de tipos documentales en cuanto a vigencia, como son:

» Boletas de préstamo de expedientes de RRHH.

» Copia de boletas de salida de materiales del Almacén Municipal,---

Departamento de Seguridad.

* Boletas de salida y entrada de materiales del Almacén Municipal.----

5
ACUERDO 1. Aprobar tal y como fue presentada la agenda. Acuerdo firme. ------------
CAPITULO Il. ACTA No. 5-2018.

ARTICULO 2. Aprobacién de Acta No. 5-2018.
La seforita Brendy Cruz, presenta para su analisis el acta No. 5-2018 del jueves 31 de

Despedida.

mayo del 2018, la cual luego de ser leida y analizada, se procede a aprobarla de la
siguiente manera:
ACUERDO 2. Aprobar el Acta No. 5-2018, tal y como fue presentada. Acuerdo firme.
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CAPITULO Ill. ANALISIS TABLAS PARCIALES DE LOS DEPARTAMENTOS DE:
TESORERIA, AUDITORIA E INSPECTORES.

ARTICULO 3 Anadlisis_de Tabla Parcial para eliminacién de documentos del

Departamento de Tesoreria.
La seforita Brendy Cruz Rojas, presenta para su analisis la Tabla Parcial para

eliminacién de documentos del Departamento de Tesoreria.

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea.

ACUERDO 3. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminacién de
documentos del Departamento de Tesoreria. Por lo tanto, se le autoriza a la Secretaria
a trasladar la misma para que sea analizada por la Comisién Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos. Acuerdo firme.

ARTICULO 4. Anilisis de Tabla Parcial para_ eliminacién de documentos del

Departamento de Auditoria.

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, presenta para su analisis la Tabla Parcial para

eliminacion de documentos del Departamento de Auditoria.

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea.
ACUERDO 4. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminacién de
documentos del Departamento de Auditoria. Por lo tanto, se le autoriza a la Secretaria
a trasladar la misma para que sea analizada por la Comision Nacional de Seleccion y

Eliminacién de Documentos. Acuerdo firme.

ARTICULO 5. Analisis_de Tabla Parcial para eliminacién de documentos del

Departamento de Inspectores.
La seforita Brendy Cruz Rojas, presenta para su analisis la Tabla Parcial para

eliminacion de documentos del Departamento de Inspectores.

Se procede a analizar dicha tabla linea por linea.
ACUERDO 5. Aprobar tal y como fue presentada la Tabla Parcial para la eliminacién de
documentos del Departamento de Inspectores. Por lo tanto, se le autoriza a la

Secretaria a trasladar la misma para que sea analizada por la Comisién Nacional de

Seleccion y Eliminacion de Documentos. Acuerdo firme.
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‘CAPITULO IV. CONSULTA DE TIPOS DOCUMENTALES EN CUANTO VIGENCIA,
COMO SON: BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES DE RRHH, COPIA DE
BOLETAS DE SALIDA DE MATERIALES DEL ALMACEN MUNICIPAL,
DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD. BOLETAS DE SALIDA Y ENTRADA DE
MATERIALES DEL ALMACEN MUNICIPAL.
ARTICULO 6. Analisis de boletas de préstamo de expedientes de RRHH.----------—--

La seforita Brendy Cruz Rojas, presenta a la Junta Directiva boletas que tiene el

Departamento de Recursos Humanos para préstamo de expedientes.

ACUERDO 6. Autorizar que las boletas para préstamo de expedientes o documentos se
tengan por espacio de un afio en la oficina de Recursos Humanos y luego se procedan
a trasladar al Archivo Central para proceder a la eliminaciéon correspondiente. Acuerdo

firme.

ARTICULO 7. Copias de boletas de salida de materiales del Almacén.------------m--—--

La sernorita Brendy Cruz Rojas, presenta a la Junta Directiva copias de boletas de

salida de materiales del Almacén Municipal que tienen en custodia los Guardas de

Seguridad del Almacén. ---

ACUERDO 7. Autorizar que las copias de boletas de salida de material del Almacén
Municipal que estan en custodia en la casetilla de los Guardas, sean resguardadas en
dicho Departamento por espacio de un ano y luego las procedan a trasladar al Archivo
Central para su custodia por dos afios mas y luego realizar los tramites pertinentes para

su eliminaciéon. Acuerdo firme.

ARTICULO 8. Boletas de salida y entrada de materiales en el Almacén Municipal.-

La seforita Brendy Cruz Rojas, presenta a la Junta Directiva sobre las boletas de salida

y entrada de materiales en el Almacén Municipal. ---

ACUERDO 8. Autorizar que dicha boletas se mantengan en custodia en el Archivo de
Gestion del Almacén Municipal por espacio de dos afios y luego se trasladen al Archivo
Central para que se resguarden por espacio de dos afios mas y luego se proceda a

realizar los tramites pertinentes para su eliminacion. Acuerdo firme.
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ARTICULO 9. Invitar a algunos Jefes o Encargados a reunioén con el CISED.-——-——---

La sefiorita Brendy Cruz Rojas, manifiesta que es importante que la Junta Directiva se
proceda a reunir con funcionarios de Servicios Publicos, Departamento de

Valoraciones, Inspectores, Unidad Técnica de Gestidén Vial, a fin de analizar con ellos

los diferentes documentos que custodian en sus Departamentos.
ACUERDO 9. Autorizar a la secretaria Marlene Zamora Quirdés que en el momento en
que se convoque a la préxima reunion, se proceda a invitar a los interesados de los

Departamentos citados anteriormente, ya que es importante la reunion con ellos.

Acuerdo firme.
CAPITULO V. DESPEDIDA.
ARTICULO 10. Final de reunion.

AL SER LAS DIEZ HORAS CON CINCO MINUTOS, LA SENORA PRESIDENTA DA
POR CONCLUIDA LA REUNION.
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Merilyn Rojas Salazar Marlene Zam

Presidenta Secrefaria
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